Willkommen im Gesundheitszentrum Werra-MeiRner!

Als kommunales Klinikum beschaftigen wir Uber 1.200 Mitarbeiter und sind Akademisches
Lehrkrankenhaus der Universitat Gottingen und des UMCH Campus Hamburg. Stetige Optimierung der
Therapieangebote und der bestehenden Prozesse sind fiir uns selbstverstandlich — so machen wir uns
fit fir die Zukunft und gewahrleisten dauerhaft eine hohe Patientenzufriedenheit!

Fur unseren administrativen Patientenservice am Standort Witzenhausen suchen wir ab sofort

Mitarbeiter fiir die Rezeption (m/w/d) in Voll- und Teilzeit

Bei uns sind Sie fiir Patienten, Mitarbeiter und Besucher haufig erster Ansprechpartner und
Ubernehmen damit eine wichtige Reprasentationsfunktion. Die administrative Aufnahme von
Patienten gehort wie die Abrechnung von Patientenzuzahlungen, Telefonvermittlung und
Auskunftserteilung zu lhrem interessanten und vielfaltigen Aufgabenspektrum.

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, sind MFA, Hotelfachfrau/Hotelfachmann
und bringen erste Berufserfahrung mit. Grundkenntnisse der medizinischen Nomenklatur sind lhnen
vertraut, ebenso der sichere Umgang mit MS Office. Idealerweise verfiigen Sie lber gute englische
Sprachkenntnisse und ggf. weitere Fremdsprachen. Sie bringen Leidenschaft und Empathie mit und
zdahlen Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Flexibilitdit und eine ausgepragte Serviceorientierung zu lhren
Starken. Sie arbeiten bei uns im 3-Schicht System.

Erwarten Sie eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
ansprechenden Arbeitsumfeld. Sie sind Teil eines motivierten Teams mit flachen Hierarchien. Als
familienfreundlicher und krisensicherer Arbeitgeber diirfen Sie von uns eine attraktive Verglitung nach
TVG6D zzgl. weiterer Zusatzleistungen erwarten.

Fragen beantwortet Frau Anette Fuhrmann, organisatorische Abteilungsleitung,
Telefon 05651 82-1061 oder Mail: anette.fuhrmann@klinikum-wm.de.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an: bewerbung@klinikum-wm.de
Klinikum Werra-MeiBner GmbH | Elsa-Brandstrom-Str. 1 | 37269 Eschwege
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